UNIVERSIDAD DE (GUADALAJARA

SISTEMA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
ESCUELA PREPARATORIA NO. 7

H. CONSEJO DE ESCUELA Dictamen P7/01/ 2018/CPNRS
Presente. -

A estas comisiones conjuntas de Normatividad, Responsabilidades y Sanciones, fue turnado por la
directora de esta Dependencia un documento con numero de oficio P7/185/2018 de fecha 2 de
julio de 2018, en el que se plantea el analisis, actualizacion y modificacion del Reglamento interno
del Laboratorio de Biologia "Dr. Carlos Enrique del Toro Lopez" de la Escuela Preparatoria No, 7, en
consecuencia con fundamento en los numerales 81 fracciones | y V de la Ley Orgénica, 173 del
estatuto General, 80 fracciones | y II, 82 fraccion | ambos del Estatuto Orgénico del Sistema de
Educacion Media Superior, todos ellos de la Universidad de Guadalajara, una vez revisado y
discutido el mismo, estas comisiones tienen a bien poner a consideracion del pleno de este 6rgano
de gobierno, su aprobacion del reglamento en comento.

TITULO PRIMERO

CAPITULO UNICO

ARTICULO 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular el funcionamiento, tanto

administrativo, asi como académico del Laboratorio de Biologia "Dr. Carlos Enrique del Toro Lopez"

de La Escuela Preparatoria No. 7, y para tales efectos se debera entender reglamento: como la

norma que complementa el contenido de una Ley; que en este caso es la Ley Organica, el Estatuto

General de la Universidad De Guadalajara y en general la normatividad universitaria aplicable.
TITULO SEGUNDO

CAPITULO |
DE LA INTEGRACION

ARTICULO 2.- El laboratorio de Biologia "Dr. Carlos Enrique del Toro Lépez" estara integrado por
dos responsables para cada turno y tendran las siguientes funciones:
Fraccién |: Realizar el inventario del material y equipo existente al término del calendario escolar.

Fraccion 11: Realizar y solicitar ante la administracion el material y equipo que sea necesario para el
buen funcionamiento del laboratorio, al inicio y/o en cualquier momento del ciclo escolar.

Fraccién IlI: Solicitar ante la administracion el mantenimiento del equipo cuando sea necesario.

Fraccién IV: Vigilar las instalaciones, material y equipo para que se encuentre en condiciones
6ptimas para el correcto funcionamiento del laboratorio.

Fraccion V: Recibird capacitacion el profesor de nuevo ingreso, en la realizaciéon de las practicas
programadas.

Fraccién VI: Realizar la programacion del calendario de practicas para las Unidades de Aprendizaje
respectivas y entregarselas a cada profesor.
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Fraccién VII: En cada préctica, proporcionar a profesores y alumnos, el material y equipo necesario
para la realizacién de esta, siempre cuando éste, se encuentre en el laboratorio y verificar que sea
regresado en igualdad de circunstancias.

raccién VIII: Al inicio de cada préactica, indicar las recomendaciones especificas que el alumno
deberd observar para su seguridad, las de sus compafieros, equipo e instalaciones.
Fraccién IX: En cada préctica, nombrar lista de asistencia, revisar que el alumno traiga bata, manual
con investigacion previa (si es necesario) y material solicitado, indispensable para la realizacion de

L\_ esta, si el alumno carece de los implementos mencionados, no se le permitira el ingreso al
\ laboratorio.
CAPITULOII
DEL FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 3.- Para lograr los prop6sitos deseados, se crea el presente reglamento para que el
alumno se concentre en la actividad y sin distracciones. En base a lo anteriormente mencionado se
estara dispuesto a las siguientes Fracciones:

Fraccion I: El ingreso al laboratorio estard regido por el horario asignado al grupo. Después de la
hora de entrada y con una tolerancia de 5 minutos no se le permitira ingresar.

Fraccién I: No se podrd ingresar con manual prestado y/o copias, asi como su respectiva bata.
Fraccion II: Para realizar la practica se deberd presentar contestada la investigacion previa
correspondiente a la practica que se va a realizar.

Fraccién IV: Para el ingreso al laboratorio se deberd presentar con bata blanca, abotonada y con el
cabello recogido. Ante la ausencia de ella no se le permitira el ingreso al laboratorio.

Fraccion VI: Las practicas se realizaran por equipo, por lo que el alumno debera de permanecer en
la mesa de trabajo previamente asignada, evitando el traslado a otras.

Fraccion VII: Antes de iniciar la practica el equipo debera revisar que el material esté completoy en
buenas condiciones, de no ser asi; reportarlo al encargarlo del laboratorio.

Fraccion VIII: En cada préactica se nombrara lista de asistencia. En caso de que el alumno no se
encuentra en listas favor de reportarlo y solicitar ser anotado para no perder el derecho al examen
ordinario y los puntos correspondientes.

Fraccion IX: Antes de iniciar el proceso experimental de la practica, el encargado del laboratorio
realizara algunas preguntas sobre el desarrollo de esta. De no contestar correctamente, podra ser
excluido a realizar la practica, en comun acuerdo con el docente del grupo

8 por las comisiones conjlii
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Fraccién X: Evitar el manejo inapropiado y negligente del material o equipo y los reactivos que se
le proporcionan, de lo contrario sera sancionado, de acuerdo con la norma universitaria que nos
rige, cualquier anomalia que se presente deberd reportarla inmediatamente al profesor o al
responsable del laboratorio.

Fraccion XlI: Podra abandonar la mesa de trabajo hasta que sea autorizado por el encargado del
laboratorio.
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Fraccidn XlI: Al término de la practica, deberd entregar la mesa de trabajo limpia, con el material
completo y en las mismas condiciones en que se recibid.

Fraccién XIV DEROGADA

agosto de 2018, por las comisiones conjuntas
de Escuela (contenido queda en el mﬁc:,no 7 del

Fraccién Xlll: Antes de abandonar el laboratorio el alumno revisard que su practica haya sido
debidamente sellada, de lo contrario no se sellara la misma una vez abandonado el laboratorio.

: acles y sanciones)
Fraccron XV: Para obtener derecho a la evaIuacmn ordinaria, deberd contar con un minimo de
asistencias al laboratorio que serd del 80% y para la evaluacion extraordinaria serd el 60%. De ser
menor a los porcentajes antes sefialados debera repetir el curso por asi ser menor a los porcentajes
antes sefialados en el reglamento general de Evaluacidén y promocién de alumnos de la Universidad
de Guadalajara.

Fraccién XVI: Queda estrictamente prohibido para cualquier alumno, sin excepcion el ingresar al

espacio destinado dentro del laboratorio que es exclusivamente para los maestros, salvo que sea
por atencidn médica.

de 2018, por las comisiones conjunias

Fracmon XVII: El alumno debera comportarse preva!eaendo la cultura del respeto hacia sus
companeros profesores y personal del laboratorio.
re Hi < 1 ta de fecha 21 de ag

)

Fraccnon XViil: Queda estrlctamente prohlbldo mtroducnr ahmentos y bebidas, salvo que sean

utilizadas para el desarrollo de alguna practica, teniendo que ser autorizadas y sefialadas por el
profesor 0 Ios responsables del Iaboratono

Fraccuon XVIII Queda estnctamente prohlbndo fumar dentro del laboratorio.

weha 21 e at

) de 2018, por las comisiones conjuntas

FRACCION XIX Las pertenencuas personates seran responsablhdad del alumno.

e 2018. por las comisiones co

FRACCION xx EI horaruo de servicio sera de Iunes aviernes de 7:00 a 20:00hrs
CAPITULO Il

NORMAS DE SEGURIDAD

ARTICULO 4.- Los descuidos o el desconocimiento de posibles peligros en el laboratorio pueden
originar accidentes de efectos irreversibles. Es importante, en consecuencia, que el alumno cumpla

todas las instrucciones que le indique el profesor, acerca del cuidado que debe de tener en el
laboratorio.

ARTICULO 5.- Indicaciones de précticas y precauciones: P o B
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FRACCION I: Si se produce un accidente, avise inmediatamente al profesor o al personal del
laboratorio.

FRACCION II: Si por accidente o descuido cae sobre tu piel u ojos alguna sustancia quimica, lavarse
inmediatamente con agua en forma abundante.

FRACCION IIl: Evitar probar u oler cualquier producto quimico o solucion.

FRACCION IV: Si se derrama algln reactivo o sustancia quimica reportarlo de inmediato para
determinar el procedimiento de limpieza.

FRACCION V: Cuando se caliente alguna sustancia en tubos de ensayo, el extremo abierto del tubo
se debera dirigir a un lugar donde no se encuentre persona alguna.

FRACCION VI: No se debe situar llamas cercanas a recipiente que contengan material volatil o
flamable.

FRACCION VII: Si por algun motivo la ropa se llegara a incendiar, no correr y se deberd cubrir con
una manta.

FRACCION VIII: En caso de un incendio mayor, utilizar el extinguidor en forma correcta y evitar
manifestaciones alarmistas.

FRACCION IX: Nunca se deberd verter agua sobre sustancias, en especial sobre acidos.

FRACCION X: Cuando se trabaje con material de vidrio, deberd utilizarse con cuidado, ya que el
vidrio es fragil, se rompe con facilidad y puede ocasionar algun dafio.

ARTICULO 6.- Deberan cumplir los usuarios las normas de seguridad, establecidas por la unidad de
proteccmn CIVI| de Ia Escuela Preparatorla No 7 y demas apllcables en materia de proteccmn civil.

2018, por las comisiones conjuntas

CAP!TULO IV
DE LAS RESPONSIBILIDADES SANCIONES

a de fa,um 21 de agosto de 2018, por las

_— . y riclad. respons: jel H. Consejo de Escuela
ART!CULO 7 Queda proh|b|do a los usuarios que utlllcen eI laboratorio para otros fines a los

destinados y cuando por dolo o descuido maltraten o destruyan el equipo, mobiliario, deterioro,
pérdida o rotura del material utilizado y de algun reactivo serdn responsables de la reparacion del
dafio ocasionado y segln sea el caso seran sancionados de acuerdo con lo estipulado en la
normatividad universitaria.
ARTICULO 8.- Deberad cumplir las normas de seguridad establecidas, por la unidad de proteccion
civil de la escuela preparatoria No. 7 y demas aplicables en materia de proteccion civil.
ARTICULO 9.- El no cumplimiento con lo establecido en los articulos anteriores, seran sancionados
de acuerdo con la normatividad universitaria.

TRANSITORIOS
PRIMERO. - El presente reglamento interno del Laboratorio de Biologia "Dr. Carlos Enrique del Toro

Lopez" fue aprobado y sancionado por el H. Consejo de Escuela de la Preparatoria No.7 el 21 de
agosto de 2012
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SEGUNDO. -Se Faculta al director de la Escuela para que se ejecute el presente dictamen en los
términos del articulo 176 fraccion del Estatuto General de la Universidad de Guadalajara.
TERCERO. - Este ordenamiento entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el H. Consejo
de Escuela de la Escuela preparatoria No.7
CUARTO. - La observancia de este reglamento interno es obligatoria para todos los integrantes de la
Comunidad Universitaria de la Escuela preparatoria No.7
Mediante Oficio No. P7/185/2018 de fecha 02 de julio de 2018, girado a las comisiones de
Normatividad, Responsabilidades y sanciones del H. Consejo de Escuela, por la C. Presidenta
Mtra. Maria Arcelia Lopez Miranda del Organo de Gobierno Referido, se procedié a analizar,
actualizar y modificar el presente reglamento
Atentamente
"Piensa y Trabaja” -~ //
Zapopan, Jalisco a 21 dg¢ ago
AT
Mtra. Mar:’ag&’r/cella Lop
Presidente
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Cgr'lsejero Académico /,__j_,_‘ i
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Bio. Olivia Blas Befnal
Consejero Acadé
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Lic. José-Gerardo Cruz Rubio Mitro. J. Guaffat(ipe Guzman Guzmén
/{6ﬁsejero Académico e j
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onsejéero Académico
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Carla Sofia Gémez Montes
Consejero Alumna

PauliraMiramontés Romero
Consejero Alumno

Ana Isabel Escalante Corona
Consejero Alumno
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